POSSIBILITE D’EMPLOI

Poste : Préposé, Saisie des commandes
Service : Administration
Supérieur : Directeur, Service administratif

Le préposé d lu suisie des commundes ussure un service exceptionnel uux clients internes
et externes, depuis lu premiére étupe d’'une proposition jusyu’d lu fin du projet et uu-deld.
Point de lidison entre le personnel de vente, le groupe de coordination de projet et les
fabricants d’ABI, le préposé G lu suisie des commundes posséde une connuissunce
upprofondie des produits, des clients et des projets.

En colluboration avec un ou plusieurs représentants commerciauy, iltelle) s'assure yue le
personnel de vente et les coordohnuteurs de projet recoivent, en temps utile, de

I'information précise ufin de muximiser I'achévement du projet d lu sutisfaction du client.

Qualités
Dipléme d’études seconduires
Expérience du service G lu clientéle
Connuissunce intermédiuire de MS Office (Word, Excel, etc.)
Excellentes uptitudes pour la communicution écrite et orule
Excellentes aptitudes pour les relations inferpersonnelles,
la gestion du stress et |I'organisation
Cupucité de yérer les uffectutions multiples et de clusser
pur ordre de priorité les tGches yui se chevuuchent
Bonhe compétences en ductylogruphie (60 mots/min)
Aptitudes de buse en muthématiques
Bilinguisme — un atout
Connuissance pratique du loygiciel Teum Design — un atout
Compréhension des lignes de produit, munuels, guides
de piéces et échelles de couleurs d'Huworth

Connuissance du systéme de clussement interne

Ce poste vous intéresse?
Veuillez fuire purvenir votre curriculum vitue et une lettre de présentation pur courriel
U Fran Rolph, conseiller en ressources humaines.

Nous souscrivons uu principe d’éyulité en mutiére d’emploi.
Remargue: Nous he commuhniguerons
yu’avec les candiduts retenus.

DVANCED

BUSINESSINTERIORS




